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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA 9° REGIAO - PARANA

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO CRQ9 N2 0034/2025
DISPENSA ELETRONICA N2 90.019/2025

CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo do servico de agente de integracdo de estagio,
responsavel pelo recrutamento, selecao, admissao, pagamento de auxilio, acompanhamento e desligamento
de estagiarios de nivel superior para atuacdo no CRQ92 Regido, conforme condi¢cdes e exigéncias

estabelecidas nesse instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO DO OBJETO

Prestacdao do servico de agente de integracdo de estagio, o qual promovera o intermédio entre
instituicdo de ensino, o Conselho, e o estudante de nivel superior. Desenvolverd atividades de
recrutamento, selecdo, admissdo, controle, pagamento de auxilio, acompanhamento e desligamento
dos estagiarios de nivel superior. Incluindo a intermediacdo e pagamento do seguro contra acidentes
pessoais.

01

CATSER QUANTIDADE VALOR ESTIMADO | VALOR ESTIMADO VALOR ESTIMADO
MAXIMA UNITARIO MENSAL ANUAL
DE ESTAGIARIOS (TAXA ADM)

15156 10 RS 118,2640 RS 1.182,64 RS 14.191,68

1.2. O servigo objeto desta contratacdo € caracterizado como comum.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade da prestacdo de forma
ininterrupta com periodicidade regular, em razdao da necessidade permanente de estagiarios a médio prazo.
1.4. A proposta de precos e os lances a serem ofertados pelos licitantes, deverdo englobar tanto os valores
referentes a taxa de administracdo (valor unitario por estagiario), como os valores referente ao seguro contra
acidentes pessoais dos estagiarios.

1.5. O nicio da prestacdo dos servicos devera ocorrer em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato.
1.6. 0O encaminhamento ao CRQ92 Regido, daqueles selecionados para a vaga de estagio, deve ser feito em

até 10 (dez) dias apds a emissdo da ordem de servico.
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1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura do
contrato, na forma do art. 105 da Lei n2 14.133/2021.
1.8. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que

serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdo Anual 2025, conforme detalhamento a

seguir:
) ID PCA no PNCP: 76471358000164-0-000001/2025
1] Data de publicacdo no PNCP: 02/05/2024
1) Id do item no PCA: 25
V) Classe/Grupo: 851 — Servicos de Agéncias de Empregos e fornecimento de Pessoal

V) Identificador da Futura Contratacdo: 389267-49/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 A solugdo proposta consiste na realizagdo do procedimento de Dispensa Eletrénica para a contratagao

de empresa especializada na prestacdo do servico de agente de integracdo de estagio.

3.2. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagdo

4.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia

4.2. Ndo havera exigéncia de garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei 14.133, de 2021.

Vistoria

4.3, Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagcdo prévia para a execugao dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondigGes Gerais de Execugdo

5.1. O Agente de Integracdo deverd operacionalizar o Programa de Estagio do CRQ 92 —PR desde a sele¢do
até o desligamento do estagidrio, promovendo a intermediacdo entre o educando, a instituicdo de ensino e a
contratada, conforme diretrizes previstas na Lei do Estagio (Lei n2 11.788 e 25 de setembro de 2008) e nas
orientagdes sobre a aceitagdo de estagiarios no ambito da Administragao Publica federal direta, autdrquica e
Fundacional (Instrucdo Normativa n? 213 de 17 de dezembro de 2019), a fim de permitir uma
operacionalizacdo célere, com qualidade e seguranca, bem como adequadamente dimensionada ao tamanho
do programa de estdgio e economicamente vantajosa para o Conselho;
5.2. O agente de Integracdo deverad ser veiculo para intercambio entre o CRQ 92 Regido -PR e as instituicdes
de ensino, objetivando a oferta de oportunidades de estagio aos estudantes devidamente matriculados e com
frequéncia regular, atestados pela instituicdio de ensino, em cursos de nivel superior na modalidade
graduacdo, de forma a viabilizar a indicacdo de estudantes e o acompanhamento da execugdo do Programa
de Estagio.
5.3. O contrato a ser firmado com o agente de integracdo visa atender a estudantes de estagio nao
obrigatdrio, conforme definicdo constante no art. 2°, §29, da Lei 11.788/2008, devendo haver compatibilidade
entre as atividades desenvolvidas no estagio e as previstas no Termo de Compromisso de Estagio.

5,345 Os estagiarios deverdo trabalhar de segunda a sexta-feira, em jornadas diarias de 4 (quatro) ou

6 (seis) horas, totalizando 20 (vinte) ou 30 (trinta) horas semanais, respectivamente;

5.3.2. O contrato de estagio ndo gera vinculo empregaticio com a Administracdo Publica;

5.3.3. A duracdo do estagio ndo poderd exceder quatro semestres (2 anos), salvo para estagiarios com

deficiéncia, que poderao permanecer até o término do curso, conforme artigo 17 da Orientacdo Normativa

n? 2, de 24 de junho de 2016;

5.3.4. Serd observada a reserva de vaga para estudantes negros e pessoas com deficiéncia prevista na

Lei n211.788/2008 e no Decreto n? 427/2018.
5.4. Os servicos a serem contratados deverdo ser prestados de forma continua;

5.4.1. Servico continuado, por demanda, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo

exclusiva.

5.5. 0 Agente de Integracdo assumira tais funcdes:

5.5.1. Divulgacdo das vagas de estagio e realizacdo de campanhas para atrair candidatos qualificados;

5.5.2. Recrutamento e Selecdo de estudantes/estagiarios, conduzindo processos seletivos com

Pagina 3 de 19

Avenida Presidente Getulio Vargas, n2 3960, Vila Izabel, CEP: 80.240-041, Curitiba — PR. Fone (41)3224-6863 — licitacao@crg9.gov.br



P2 )

3?@ i @?ﬁ

o BRI

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA 9° REGIAO - PARANA

critérios claros e objetivos;
5.5.3. Encaminhar o candidato para a contratante apds a selecdo, onde contratante ird realizar uma
entrevista (quando for o caso), para definir a finalizacdo do processo de selecdo, respeitando normas
internas do CRQ92 Regido - PR e a compatibilidade entre as atividades a serem desenvolvidas pelo
estagidrio com a sua area de formacao;
5.5.4. Verificar periodicamente (no minimo semestralmente) a manutengdo do vinculo do estagiario
com a instituicdo de ensino, através da matricula e frequéncia regular do estudante;
5.5.5. Conferir e assegurar a compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no Termo de Compromisso;
5.5.6. Realizard a administracdo e gestdo dos contratos de estagio;
5.5.7.  Mantera Convénio com Instituicdes de Ensino regularizadas pelo Ministério da Educacdo — MEC;
5.5.8. Procedera com o desligamento do estudante quando:
5.5.8.1. Automaticamente, ao término do periodo de estagio;
5.5.8.2. Aqualguer tempo, nointeresse do CRQ92 Regido - PR, inclusive por contingenciamento
orcamentario;
5.5.8.3. Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragdo do estagio, se
comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no CRQ92 Regido —PR ou na instituicdo
de ensino;
5.5.8.4. A pedido do estagiario;
5.5.8.5. Em decorréncias do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida no Termo de
Compromisso de Estdgio — TCE;
5.5.8.6. Por conduta incompativel com a exigida pelo CRQ92 Regido-PR;
5.5.8.7. Pelainterrup¢do do curso na instituicdo de ensino que pertenca o estagiario;
5.5.8.8. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado por mais de cinco dias, consecutivos
ou ndo, no periodo de 1 (um) més, ou 15 (quinze) dias, durante todo o periodo de estagio;
5.5.9. Contratacdo de Seguro e contra acidentes pessoais em favor do estagiario, com cobertura de
24 horas/dia;
5.5.10. Acompanhamento e prestacdo de assisténcia aos estagidrios e seus familiares nos casos de
sinistros, conforme previsto em apdlice de seguro firmada pelo agente de integracdo em favor do
estagiario.
5.5.11. O Agente de Integracdo devera negociar e intermediar a assinatura de seguro contra acidentes

pessoais para cada estagidrio, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme
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estabelecido no Termo de Compromisso;

5.5.12.  Serd responsavel pela celebracdo e assinaturas do Termo de Compromisso entre o estagiario,
a parte concedente do estagio e a instituicdo de ensino, devendo sempre haver compatibilidade entre as
atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no Termo de Compromisso;

5.5.13. O Agente de Integracdo providenciar, apds a solicitacdo do contratante, Termo de
Compromisso de Estdgio a ser firmado entre o contratante, a instituicdo de ensino e o estudante ou seu
representante/assistente legal, no qual devera constar, pelo menos:

5.5.13.1. Identificacdo do estagiario, do curso e o do seu nivel de qualificacdo das partes e
respectivas assinaturas;

5.5.13.2. As condicGes do estagio;

5.5.13.3. Menc¢do de que o estagio ndo acarretara vinculo empregaticio;

5.5.13.4. Valor do auxilio-financeiro (bolsa de estagio e auxilio-transporte);

5.5.13.5. Carga horaria didria e semanal, compativel com o hordrio escolar;

5.5.13.6. Duracdo do estagio, que serd de no maximo 24 (vinte e quatro) meses, obedecido o
periodo minimo de 6 (seis) meses;

5.5.13.7. Obrigacdo do estagidrio de apresentar relatdrios semestrais das atividades
desenvolvidas no estagio, para envio a instituicdo de ensino;

5.5.13.8. CondicGes de desligamento do estagio;

5.5.13.9. Indicagdo das atividades que serdo desempenhadas pelo estagidrio, com a devida
aprovacdo da instituicdo de ensino;

5.5.13.10. Condi¢Ges de desligamento do estagio;

5.5.13.11. Indicagdo das atividades que serdo desempenhadas pelo estagidrio, com a devida
aprovacao da instituicdo de ensino;

5.5.13.12. Indicag¢do do nimero da apdlice de seguro contra acidentes pessoais.

5.5.14. O agente de integracdo deve possuir sistema informatizado via web, por meio de software
especifico, permitindo gestao digital dos processos de cada estagiario, desde a contratacdo até o término
de cada Termo de Compromisso, incluindo ainda:

5.5.14.1. Controle e administracdo de cadastro de candidatos;
5.5.14.2. Checklist e download de documentos de estagio;
5.5.14.3. Assinaturas eletronicas;

5.5.14.4. Cadastro de agendamento de recesso e férias;

5.5.14.5. Consultas avancadas de curriculos e cadastro de vagas;
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5.5.14.6. Relatdrios diversos sobre folha de pagamento, taxa de administracdo, estagidrios ativos
e inativos;
5.5.14.7. Solicitacdo de aditivo/prorrogacdo e rescisdo de Contratos de Estagio;
5.5.14.8. Manutencdo do registro atualizado dos contatos realizados com os estudantes, das
convocagdes, das contratagdes, das desisténcias, etc;
5.6. Estima-se a admissdo de até 10 (dez) estagidrios simultdneos para o atendimento da demanda do
CRQ92 Regizo.
5.7. Considerando a natureza do estagio a ser concedido, bem como a carga hordria e a disponibilidade
orcamentaria, os valores pagos a titulo de bolsa de estagio e de auxilio-transporte estdo definidos abaixo:
5.7.1. O valor da bolsa de estagio para jornada de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais
serd para estudantes de nivel superior na modalidade graduacdo, em conformidade com as normas
vigentes.
5.7.2. E vedado o desconto de qualquer valor na bolsa de estagio, a excecdo dos valores referentes as
faltas injustificadas e as horas ndo compensadas na forma do §49, do art. 12, da Instrucdo Normativa n°
213/2019.
5.7.3. O estagiario recebera auxilio-transporte em pecunia, proporcionalmente aos dias efetivamente
trabalhados, sendo o pagamento efetuado no més anterior ao de sua utilizacdo.
5.7.4. Né&o sera concedido auxilio transporte ao estagidrio nas ocorréncias de faltas, mesmo naquelas
justificadas, e na ocorréncia de trabalho remoto, uma vez que ndo ha deslocamento.
5.7.5.  Os pagamentos referentes a Bolsa-estagio e Auxilio-transporte serdo de responsabilidade da
Contratante.
5.7.6.  Ovalor do vale transporte serd pago considerando 2 (duas) passagens por dia, para uma média
de 22 (vinte e dois) dias trabalhados no més. Para efeito de calculo, considerou-se o valor vigente de uma
unidade do vale transporte na cidade de Curitiba.

5.7.7. Detalhamento do cdlculo para estimativa do valor a ser pago como vale transporte:

Descricdo Valor Quantidade por | Total Diario Dias Uteis Total Mensal
Unitario Dia
Vale Transporte RS 6,00 02 RS 12,00 22 RS 264,00

5.7.8.  Ovalor pago a titulo de bolsa estagio serd na quantia de RS 1.093,20 (mil e noventa e trés reais
e vinte centavos).

5.7.9. O valor total referente a bolsa auxilio estagio, corresponde ao valor da bolsa estdgio, mais o
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valor médio de vale transporte, pela jornada semanal de 30 (trinta) horas.

5.7.10. Detalhamento do célculo para estimativa do valor a ser pago como bolsa auxilio estagio:

Descricdo Valor Bolsa Estagio Valor Vale Transporte Total Mensal

Bolsa Auxilio Estagio RS 1.093,20 RS 264,00 RS 1.357,20

5.7.11. As faltas ndo justificadas pelo estagiario ensejardo em desconto do preco mensal, assim como
em desconto do vale transporte. Para cbmputo das faltas, devera ser tomado por base o més anterior ao
de referéncia da folha de pagamento.
5.8. O estagio serd realizado na modalidade presencial, na sede do CRQ92 Regido, situado a Avenida
Presidente Getulio Vargas, n23960, Vila Izabel, CEP: 80.240-041, Curitiba-PR.
5.9. O pagamento a contratada, Agente de Integracdo de Estagio, serd realizado exclusivamente para os
servicos que forem efetivamente solicitados e executados, de acordo com as necessidades reais da instituicdo
ao longo do periodo contratual.
5.10. O Agente de Integracdo devera receber pelos servicos prestados, mensalmente, valor fixo pré-
determinado, por estagiario contratado, considerando as vagas efetivamente ocupadas.
5.11. Inclui-se nesse valor, todas as despesas relativas ao seguro de acidentes pessoais dos estagiarios, além

de todas aquelas relacionadas a plena execucdo das atividades relacionadas ao Programa de Estdgio.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou

parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade podera convocar o
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representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sanc¢Bes aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117).
Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas

ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Il).

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagGes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decrto n2 11.246, de 2022,

art. 22, Il).

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022,

art. 22, V).

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto

n®11.246, de 2022, art. 22, VII).

Gestor do Contrato

6.13. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
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contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacSes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.14. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, I).

6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo

e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, l1).

6.16. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.17. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein?14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto

n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.18. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.19. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e

gestéo nos termos do contrato.

6.20. Receber e dar encaminhamento imediato as dendncias de discriminacdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n? 12.174/2024.
7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Do Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
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administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133 de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246,
de 2022).

7.2. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n®

11.246, de 2022).

7.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista

técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contratoird apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser

encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisorio.

7.5.3. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119

c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.5.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.5.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
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penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagcdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissado designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengado
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.7.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com

base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagdo.

7.7.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
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7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liguidagdo

7.11.  Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. O prazo de validade;

7.11.2. A data da emissdo;

7.11.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.11.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.11.5. O valor a pagar; e

7.11.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apos a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n?

14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicGes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito
do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,

apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do

contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

Pagina 12 de 19

Avenida Presidente Getulio Vargas, n2 3960, Vila Izabel, CEP: 80.240-041, Curitiba — PR. Fone (41)3224-6863 — licitacao@crg9.gov.br



/A
S
SERVICO PUBLICO FEDERAL ’
CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA 9* REGIAO - PARANA

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo para Pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n? 77, de

2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante

aplicacdo do Indice Nacional de Preco ao Consumidor Amplo (IPCA), de correcdo monetdria.
Forma de Pagamento

7.21. O pagamento sera realizado por meio de boleto bancario, transferéncia eletronica bancaria ou PIX;

para crédito em banco e agéncia em conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Serd considerada a data do pagamento o dia em que consta como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
7.23.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdovigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de Selegdo e Critério de Julgamento da Proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,

na modalidade eletronica, com fundamento no art.75, inciso Il da Lei n2 14.133 de 2021. Sendo o vencedor
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aquele que apresentar o menor preco global.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio

de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.
8.6. Ointeressado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio

do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

8.10.  Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de

capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
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comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuices.

8.12.  Parafins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdao exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo Juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores.

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.18.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.19.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz.

8.20.  Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

8.23.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan?2 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.24.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.26.  Provade inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.27.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.28. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagdo Técnica

8.29. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, Conselho Regional de

Administracdo do Parand (CRA-PR), com a apresentacdo do responsavel técnico.

8.30. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou

regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
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empresa interessada.

8.30.2. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.30.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

DisposicGes Gerais Sobre Habilitagdo

8.31. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pals, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

8.32. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

8.33. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.35. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

Documentagdo Complementar para Cooperativas

8.36. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

8.36.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso X|, 21, inciso |
e42,8822a62da Lein. 5.764, de 1971;
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8.36.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.36.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a

prestacdo do servico;
8.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.36.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato;

8.36.6.  Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa:
8.36.6.1. Ata de fundacdo;
8.36.6.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
8.35.6.1. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
8.35.6.2. Editais de convocacgdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

8.35.6.3. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias

gerais ou nas reunides seccionais;

8.35.6.4. Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da

contratacao; e

8.35.6.5. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida

pelo érgdo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custoestimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de RS 14.191,68 (quatorze mil cento

e noventa e um reais e sessenta e oito centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. A presente contracdo sera atendida pela seguinte disponibilidade orcamentaria:
10.1.1 Conta: 6.2.2.1.1.33.90.39.038-Servico de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional.
10.1.2. Centro de Custos: 02.01.01.001 — ATIVIDADE- Manter e Desenvolver as Atividades
Administrativas do CRQ 92 Regido.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. As informacg@es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
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Curitiba, 29 de agosto de 2025

DAYANE CRISTINA Assinado de forma digital
por DAYANE CRISTINA DA

DA SILVA SILVA
BRAUHARDT:0621 BRAUHARDT:06213803939

Dados: 2025.09.01 09:28:27
3803939 -0300'

Dayane Cristina da Silva Brauhardt
Equipe de Apoio

ANDRESSA Assinado de forma
SANTI:0646864890 digital por ANDRESSA
4 SANTI:06468648904

Andressa Santi
Coordenadora de Gestdo de Pessoas e Recursos Humanos

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
Considerando que as especificacdes da contratacdo
do servico de agente de integracdo de estdgio,
responsavel pelo recrutamento, selecdo, admisséao,
pagamento de auxilio, acompanhamento e
desligamento de estagidrios de nivel superior para
atuacdo no CRQ92Regido; atendem as necessidades
do CRQ9? Regido-PR, aprovo o presente Termo de
Referéncia.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
EDWARD BORGO
A conformidade com a assinatt de ser verificada em:

ura pode ser
http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

Edward Borgo
Presidente do CRQ-92 Regido
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